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Anrufer: ……………………………...... Datum: …………… Uhrzeit: …………… 
 

Telefon: ………………………………… E-Mail ………………………………………………… 
 

Adresse: ……………………………………………………………………… 
 

 
Anruf für: …………………………………………………………………………… 

 
 

Grund des Anrufs: …………………………………………………………………………………… 
 

 
O        Ruft wieder an: Tag/Uhrzeit ………………………………………………………….. 

 

O  Bittet um Rückruf:  
Telefonnummer ………………………………………… 

 
Tag/Uhrzeit ………………………………………………… 

 
 

O  Möchte Informationen zu …………………………………………………………………… 
 

 
 

Was wurde veranlasst? 
 

 
 

 

Was wurde zugesagt? 
 

 
 

 
Was ist noch zu erledigen? 

 
 

 
 

 
Notiert von: 

 

Telefonnotizen 


